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Na temelju ¢l. 3. st. 1. Opée uredbe o zadtiti podataka (EU) 2016/679, Zakona o provedbi
Opce uredbe o zadtitt podataka (Narodne novine, br. 42/18) i ¢lanka 50. Statuta Djejeg vrti¢a
Popovada (KILASA: 011-02/26-01/01, URBROJ: 2176-74-01-26-7), Upravno vijece Djedjeg
vrtia Popovaca na 7. sjednici odrzanoj dana 21. listopada 2026. godine donosi

PRAVILNIK O OBRADI I ZASTITI OSOBNIH PODATAKA

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

U postupku obrade osobnih podataka 1 zastite pojedinaca u pogledu obrade osobnih podataka
1 pravila povezana sa slobodnim kretanjem osobnih podataka Djeéyi vrti¢ Popovaca (u
daljnjem tekstu: Vrti¢) obveznik je primjene Opée uredbe o zadtiti podataka (EU) 2016/679
(u daljnjem tekstu: Opéa uredba) i Zakona o provedbi Opcée uredbe o zatiti podataka.

Clanak 2.

Vrtic je sukladno €l. 4. Opcée uredbe voditelj obrade osobnih podataka koji sam ili zajedno s
drugima odreduje svrhu i sredstva obrade osobnih podataka u skladu s nacionalnim
zakonodavstvom ili pravom EU.

Clanak 3.
U skiadu s Opcom uredbom pojedini izrazi u ovom Pravilniku imaju sljedeée znadenje:

» ,,0s0bni podatak™ oznacava sve podatke koji sc odnaose na pojedinca ¢in je identitet utvrden
111 se moze utvrditi {,,ispitanik™); pojedinac €iji sc identitet moZe utvrditi jest osoba koja se
moze tdentificiratl izravno ih neizravno, osobito uz pomo¢ identifikatora kao §to su ime,
identifikacyyski broj. podaci o lokacijt, mrezni 1dentifikator ili uz pomo¢ jednog ili vise
¢imbenika svojstvenih za fizicki, fizioloski, genetski, mentalni, ekonomski, kufturni ili
socijalni identitet tog pojedinca;

» .obrada” znati svaki postupak ili skup postupaka koji se obavljaju na osobnim podacima ili
na skupovima osobnih podataka, bilo automatiziranim bilo ncautomatiziranim sredstvima kao
Storsu prikupljanje, biljeZzenje, organizacija, strukturiranje, pohrana, prilagodba iii izmjena,
pronalazenje, obavljanje uvida, uporaba, otkrivanje prijenosom, sircnjem ili stavljanjem na
raspolaganjc na drugi na¢in, uskladivanje 1li kombiniranje, ograni¢avanje, brisanje 1li
uniStavanje;



» .sustav pohrane™ zna¢i svaki strukturirani skup osobnih podataka dostupnih prema
poscbnim kriterijima, bilo da su centralizirani, decentralizirani ili rasprieni na funkcionalnoj
ili zemljopisnoj osnovi;

+ voditelj obrade” znadi fizi¢ka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
koje samo ili zajedno s drugima odreduje svrhe i sredstva obrade osobnih podataka;

« primatel)” znadi fizi¢ka 111 pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo kojem
s¢ otkrivaju osobni podaci, neovisno o fome je ii on treca strana;

« .treca strana” znadi fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo koje
nije ispitanik. voditclj obrade, 1zvr§itclj obrade ni osobe koje su ovlastene za obradu osobnth
podataka pod izravnom nadleZnoséu voditelja obrade ili izvrditelja obrade;

» .privola” ispitanika zna¢i svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno
1zrazavanje Zelja ispitanika kojim on izjavom.ili jasnom potvrdnom radnjom daje pristanak za
obradu osobnih podataka koji se na njega odnose; '

» ..povreda osobnih podataka™ znaci krienje sigurnost: koje dovedi do slucajnog ili
nezakonitog uni$tenja, gubitka, izmjene, neoviadtenog otkrivarja ili pristupa osobnim
podacima koji su preneseni, pohranjeni ili na drugi naéin obradivani;

+ .pseudonimizacija” znaéi obrada osobnih podataka na nacin da se osobni podaci vise ne
mogu pripisati odredenom ispitaniku bez uporabe dodatnih informacija, pod uvjetom da se
takve dodatne informacije drze odvojeno te da podlijezu tchni¢kim i organizacijskim
mjerama.

Clanak 4.

Vrti¢ osobne podatke obraduje zakonito, podteno i transparentno. Vrtic obraduje samo
primjercne | relevantne osobne podatke 1 to iskljudivo u poscbne, 1zridite 1 zakonite svrhe te
se dalje ne obraduju na na¢in koji nije u skladu s tim svrhama. Osobni podaci koje Vrtic¢
obraduje moraju biti toéni te se po potrebi azuriraju. Oni podaci koji nisu toénit Veti¢ bez
odlaganja brise ili 1spravlja. Vrti¢ osobne podatke ¢uva u obliku koji omoguéuje
identifikaciju ispitanika 1 to samo onoliko dugo koliko je potrebno u svrhe radi kojih se
osobni podaci obraduju, osim u slu¢ajevima arhiviranja u javnom interesu, znanstvenog ili
povijesnog istraZivanja ili u statisticke svrhe.

II. SLUZBENIK ZA ZASTITU PODATAKA

Clanak 5.

Vrti¢ imenuje sluzbenika za zastitu podataka (DPOY). Sluzbenik za zastitu podataka moZe se
imenovati iz redova zaposlenika Vriica ili putem ugovora o pruzanju usluga. Kontakt-podatke



sluzbenika za zaStitu podataka Vrti¢ objavljuje na svojim mreznim stranicama te o osobi
imenovanoj za sluZzbenika obavjeStava Agenciju za zadtitu osobnih podataka (AZ.0OP).

Sluzbenik za zastitu podataka obavija poslove informiranja i savjetovanja odgovornih osoba i
zaposlenika Vrtica, prati poStivanje Opce uredbe i domaceg zakonodavstva, omoguéuje
ostvarivanje prava ispitanika te suraduje s nadzornim tijelom (AZOP-om). Sluzbenik za
za$titu podataka duZan je ¢uvati povjerljivost svih informacija koje sazna u obavljanju svoje
duZnosti.

III. OBRADA OSOBNIH PODATAKA

Clanak 6.
Vrti¢ osobne podatke obraduje samo i u onoj mjeri ako je ispunjen jedan od sljededih uvjeta:
» ispitanik je dao privolu za obradu svojih osobnih podataka u jednu ili vise posebnih svrha;

+ obrada je nuZna za izvrSavanje ugovora u kojem je ispitanik stranka ili kako bi se poduzele
radnjc na zahtjev ispitanika prijc sklapanja ugovora;

« obrada jc nuZna radi poStovanja pravnih obveza Vrtiéa (npr. temeljem Zakona o
predskolskom odgoju i obrazovanju);

« obrada je nuzna kako bi se zaStitili kljuéni interesi ispitanika ili druge fizicke osobe;
= obrada je nuZna za izvriavanje zadadc od javnog interesa ili pri 1izvrSavanju javnih ovlast
Vrtica;

» obrada je nuzna za potrcbe legitimnih interesa Vrtica ili tre€e strane, osim u sluéaju kada su
od tih interesa jadi interesi ili temeljna prava i slobode ispitanika koji zahtijevaju zastitu
osobmh podataka. osobito ako je ispitanik dijete.

Clanak 7.

Privola kojom 1spitanik Vrii¢u daje pristanak za obradu osobnih podataka mora biti
dobrovoljna, dana u pisanom obliku ili elektroni¢kim putem, s lako razumijivim i jasnim
jezikom. Ako se radi o obradi osobnih podataka djeteta ispod dobne granice od 16 godina,
privolu daje nositel) roditeljske odgovornosti nad djetetom (roditelj ili zakonski skrbnik).

Clanak 8.

U postupku prikupljanja osobnih podataka Vrti¢ ispitaniku (odnosno roditelju/skrbniku)
pruza sve zakonom propisane informacije o svrsi obrade, pravnoj osnovi, primateljima
podataka, razdoblju pohrane 1 pravima ispitanika.



IV. PRAVA ISPITANIKA
Clanak 9.
Ispitanik ima pravo na:
* pristup svojim osobnim podacim# 1 dobivanje potvrde obraduju li se njegovi podact;

+ ispravak netoénih podataka i dopunu nepotpunih osobnih podataka;

a n¢ postoje drugi pravni temelji za obradu;

* ogranicenje obrade 1 prigovor na obradu;

« podnogenje prituzbe nadzornom tijelu — Agénciji za 7zadtitu osobnih podataka (AZOP).
Clanak 10.

U svrhu zastite osobnih podataka Vrtié, gdje god je to moguée i dopusteno propisima {(npr.
prilikom javne objave 1zvjeSca, natjecaja ili statistika sukladno Zakonu o pravu na pristup
informacijama), provoedi pscudonimizaciju ili anonimizaciju podataka.

V. SUSTAYV POHRANE I EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE

Clanak 11.
Vrti¢ prikuplja i obraduje sljedece vrste osobnih podataka:
* osobni podaci zaposlenika Vrtica;
* osobni podaci djece korisni.ka usiuga Vriica;
» 0sobni podaci roditelja / skrbnika djece korisnika usluga Vrtica;
» 0sobni podaci o zdravstvenom stanju djece korisnika usluga Vitica;
« osobni podaci djece s teSkocama u razvoju — korisnika usluga Vrtica;
» osobni podaci o ¢lanovima Upravnog vijeca Vrtica,

» osobni podaci o kandidatima koji sudjeluju u natje¢ajnom postupku za zasnivanjc radnog
odnosa;

+ osobni podaci vanjskih suradnika i dobavljaca.



Clanak 12.

Vrti¢ vodi pisanu Evidenciju aktiviosti obrade sukladno ¢lanku 30. Opée uredbe, koja ini
sastavni dio ovog Pravilnika i sadrzi podatke o voditelju obrade, svrsi obrade, kategorijama
ispitanika, rokovima ¢uvanja i tehniékim mierama.

Clanak 13.

Ravnateti/ica Vrti¢a donosi odiuku o ovlastenim osobama koje imaju pristup pojedinim
kategorijama osobnih podataka u obavianju svoje radne duznosti.

V1. MJERE ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA 1 SIGURNOST

Clanak 14.
Radi zastite od neovia$ienog prisiupa, gubitka 1l zlouporabe:

« dokumenti u pisanom obliku ¢uvaju se u zaklju¢anim ormarima 1 prostorijama s
ograniCenim pristupom;

+ elektronicki podaci zagticeni su autentiénim korisnickim raunima, jakim lozinkama,
antivirusnom zadlitom, enkripcijom i redovitim sigurnosnim kopiranjem (backupom) na
sigurne medije Hi u oviasteni oblak (Cloud) sukiadno suvremenim standardima informacijske
sigurnosti.

Clanak 15.

Svi zaposlenici Vrtica koji u svakodnevnom radu dolaze u kontakt s osobnim podacima duzni
su postupati u skladu s ovim Pravilnikom i ¢uvati tajnost podataka i nakon prestanka radnog
odnosa. '

Clanak 16.

Stupanjcm na snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik KLASA: 003-052/2018-01/4
URBROJ:2176-74/2018-01-1 od 13. 09. 2018. godine.

Clanak 17.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plodi 1 mreznim
stranicama Vrtiéa.



KLASA: 601-04/26-02/01
URBROJ: 2176-74-01-26-27

Popovaca, 21. 10. 2026. godine
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Pravilnik je objavljen na oglasnoj ploc¢i dana 22. listopada 2026. godine.

Pravilnik stupa na snagu dana 30. listopada 2026. godine.

RAVNATELJICA

Andreja Zeman, mag.praesc.educ.



PRILOG
Obrazac evidencije aktivnosti obrade
EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA

Voditelj obrade osobnih podataka:
Djecji vrti¢ Popovaca

adresa vrti¢a: Alojzija Stepinca 3
sjediste vrti¢a: Popovaca

broj telefona: 044/679-034

e-mail: tajnica@vrtic-popovaca.hr

Predstavnik vrtic¢a:
Ravnatelj/ica:

Sluzbenik za zaStitu osobnih podataka

Naziv/ime: Andreja Tomislava Faletar

Svrha obrade (opis):

Obrada osobnih podataka o djeci upisanim u program Vrtica

svrha obrade odredena je:

- zakonom

Nacin davanja privole ispitanika za prikupljanje i obradu njegovih osobnih podataka:
pisana privola ispitanika

Kategorija ispitanika:
Djeca polaznici programa Vrtica

Vrste podataka:
1. ime i prezime
2. datum 1 mjesto rodenja
3. adresa stanovanja
4. narodnost
5. drzavljanstvo
6. 0OIB
7. odgojna skupina koju dijete pohada
8. program koji dijete pohada
9. 1me i prezime roditelja
10. adrese stanovanja roditelja
11. zanimanje roditelja
12. kontakt brojevi roditelja i e-mailovi roditelja/skrbnika
13. posebne kategorije podataka: Podaci o zdravstvenom stanju djeteta (lije¢nicke
potvrde o sistematskom pregledu. podaci o cijepljenju, alergijama ili kroni¢nim
bolestima nuzni za siguran boravak u ustanovi).



Kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni:

« Ministarstvo znanosti, obrazovanja t mladih

+ Osniva¢ dje¢jeg vrtica (Grad Popovaca) — u svrhu ostvarivanja prava na sufinanciranje

» NadleZne zdravstvene ustanove i lije€nici (pedijatri, epidemiolozi) — u svrhu zastite zdravlja
djece

+ Agencya za odgoj i obrazovanje (AZOO)
« Hrvatski zavod 7a zdravstveno osiguranje (HZZ0) i nadleZne soctjaine sluzbe (po potrebi i
zakonskom nalogu)

PRIJENOS OSOBNIH PODATAKA U TRECE ZEMLJE

+ Osobni podaci obraduju se unutar Europskog gospodarskog prostora (EGP) i n¢ prenose s¢
u treée zemlje niti medunarodne organizacije.

Predvideni rokovi za brisanje osobnih podataka:

» Osobni podaci pohranjuju se u skladu s rokovima utvrdenim Zakonom o predikolskom
odgoju i obrazovanju te propisima o ¢uvanju athivskog i dokumentarnog gradiva.

« Mati¢na knjiga i dokumentacija o upisu éuvaju se trajno, odnosno u skladu sa zakonskim
rokovima. )

* Podaci prikupljeni na temelju privole (npr. fotografije) briu se odmah po ispunjenju svrhe
tli u trenutku opoziva privole od strane roditelja/skrbnika.

« U siu¢aju pokretanja sudskih. upravnih ili izvanparni¢nih postupaka, podaci se ¢uvaju do
pravomocnog okoncanja tih postupaka. ukljugujuéi i rokove za izvanredne pravne lijekove.

Osobni podaci pohranjivat ¢e se na propisanim mjestima i bit ¢e onoliko dugo pohranjeni
koliko smo zakonski obvezni ¢uvati odredene podatke, odnosno koliko je potrebno radi
ispunjenja svrhe za koju su obradivani. Podatei se pohranjuju dok traje zakonska obveza tht
ugovorni odnos 1/ili dok ne prestanu pravne posljedice takvog ugovornog odnosa, a
najkasnije po isteku svih zakonskih obveza pohranjivanja. U sluéaju pokretanja 1 vodenja
sudskog 1li drugog postupka, podatel se Suvaju do dovrictka takvog postupka. Ako se
podnosi prituzba ili prigovor na obavijenu uslugu ili obradu osobnih podataka, podatei se
¢uvaju do dovrietka postupka po prituzbi/prigovoru, sve u skladu s vazeé¢im propisima.
Podatci kojt se obraduju temeliem privole pohranjuju se dok je to potrebno radi ispunjenja
svrhe za koju se obraduju, a najkasnije do opoziva privole.

Opéi opis tchnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka:
* Fizi¢ka zaStita (podaci u pisanom obliku): Sva dokumentacija u papirnatom obliku ¢uva se

u registratorima unutar zakljuéanih ormara i u uredima s ogranienim pristupom, u koje pravo
ulaza imaju samo ovlasteni zaposlenici vrtica.



 Tehnidka zastita (podaci u elektronickom obliku): Pristup ra¢unalima i intcrnim
aplikacijama zasti¢en je osobnim korisni¢kim imenima i slozenim lozinkama. Lozinke su
poznate isklju¢ivo zaposlenicima zaduzenima za pojedine segmente obrade.

« Sigurnosne kopije: Radi zadtite od gubitka podataka, redovito se izraduju sigurnosne
kopije (backup) koje se pohranjuju na sigurne prenosive medije ili servere. Svi prenosivi
mediji (ako sc koriste) obvezno su kriptirani (§ifrirani) i pehranjeni na sigurno mjesto kako bi
se sprijedio neovladteni pristup u siu¢aju gubitka ili krade medija.



